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BOTT-prosessen: Innfgring av nye administrative systemer
ved UIO — viktige frister og plan for opplaering
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BOTT og DF@ — hvorfor?

K Malsetting er digitale og brukervennlige lgsninger som skal

FORNYE
FORENKLE
FORBEDRE

administrativt arbeid og heve kvaliteten i tjenestene

« Direktoratet for forvaltning og gkonomistyring (DF@) overtar
forvaltning av generiske administrative lgsninger
 UiO frigjar tid til a utvikle gode Igsninger, radgivning og servi
\ rettet mot brukerne/ansatte

~

ce

/

BOTT er et samarbeid mellom universitetene i Bergen, Oslo, Tromsg og
Trondheim om felles, standardiserte administrative tjenester og prosesser
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DF@s selvbetjeningsportal erstatter dagens HR-portal

* Innfagring av selvbetjeningsportal for alle ansatte (HR-portalen)
— App for tids-, fravaers- og ferieregistrering
— App for reiseregninger og utlegg
— Ledere kan godkjenne fraveer, reiser etc via appen

“Enklere N

administrative
systemer
— nar vi har leert oss

\dem! -
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@dkonomiomradet: starre endringer

« Nytt budsjettsystem
* Ny stedkodestruktur og ny kontostreng

« Nye systemer for handtering av eksternt finansiert
virksomhet

-

« Kapasitet medgar til endringsprosesser, oppleering og tilpasninger
| hele 2021

« Behov for tidlig planlegging i alt internt og eksternt finansiert

gkonomiarbeid

- /
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Innkjgp og faktura: stgrre endringer

» Nytt bestillings- og fakturasystem
« Endringer i roller og arbeidsflyt

— Alle innkjgpere ma behandle sine egne fakturaer
— Ekstra kontrolledd fjernes fra dagens prosesser sentralt ved UiO u n I ! 1

« MAL: Riktig fagrste gang! AG RESSO

« Krever hgy kompetanse og stgrre omfang
— Feerre saksbehandlere med hgyere stillingsprosent behandler starre volum med starre
faglig kompetanse
— Fagrekvirenter som kjenner fagmiljgets behov far viktige oppgaver

« Alle som skal ha en rolle i det nye innkjgpssystemet som innkjaper eller fagrekvirent, skal
ha fatt beskjed om dette fra sin naermeste leder




e —
BOTT-PROSESSEN I trinn

august 2020 — september september 2020 — februar 2021 - mai 2021 — - —_—
2020 februar 2021 mai 2021 september 2021 Gevinstrealisering

22 @ Q

Planlegge Forberede Implementere Produsere Evaluere
Replanlegging mot  Policy skonomimodell, Oppleering, Stabil drift etter Oppfelging
produksjonsstart forberedelser til konvertering og overgangen tilnye  brukertilfredshet, (FORNYE
1.5.21 konvertering, produksjonsovergang lesninger, kritiske evaluering av FORENKLE
organisasjonsutvikling, feil og avvik er prosesser (FORBEDRE
planlegging opplaering, handtert og
ngging brukerstatten er
brukerstatte/forvaltning evaluert
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Opplaering

* Rollebasert oppleeringstilbud med e-leering, opplaeringsvideoer, webinarer og
digitale samlinger

« Oppleering for innkjgpere og fagrekvirenter blir i de to ukene etter paske:
onsdag 7. - onsdag 21. april

— Alle som er meldt inn med en rolle i nytt system, vil fa en personlig invitasjon fra

prosjektet sentralt om & melde seg pa oppleering. Viktig at ansatte melder seg pa kurs
innen fristen.

— Lederne vil bli bedt om a legge til rette for at ansatte kan delta pa oppleaering
— For innkjgpere er estimert tidsbruk til oppleering pa mellom 9 og 14,5 timer

03.06.2021
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INNKJ@P: BESTILL FOR 15. MARS 1= =

Bestillinger av varer/tienester ma planlegges og gjennomfares
sa fort som mulig og far 15. mars

Akutte bestillinger og uforutsette vil fortsatt kunne
gjennomfgres frem mot overgangen — men vil skape manuelt

merarbeid
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15. MARS ER FRIST REISE- OG
UTGIFTSREFUSJONER

15. mars er siste frist for innlevering av reise- og utgiftsrefusjoner |
naveerende HR-portal (utbetaling i april). Deretter ma nye refusjoner av
utlegg og reisekostnader vente til etter at vi er over | nytt HR-system 1. mai.

Eksisterende HR-portal vil ikke veere tilgjengelig etter 1. mai. Ufullstendige
reiseregninger, EUROcard-kvitteringer, o.l. overfgres ikke til nytt system.
@nsker du a beholde disse, ma du laste dem ned far '

Les mer om ny selvbetjeningsportal her:
https://www.uio.no/for-ansatte/enhetssider/beskjed/2021/dfo.htrr
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https://www.uio.no/for-ansatte/enhetssider/beskjed/2021/dfo.html

1. mai 2021
skrus HR-portalen av
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Frister timeregistrering og fraveer '/ /&
. > ) ’ .“ =, ,.,‘ -
— vaer oppdatert 30. april 87 ), / o9\ =
Vo (dsesssT YA (f 2
30. april: Alle ansatte ma veere ajour med \ _ A
registrering av ferie, sykt barn og annet fravaer s N s
Alle teknisk-administrativt ansatte ma vaere ajour s | » | » TR
med timeregistrering N s | 7 | e | o [NEIEG
12 13 14 15 16 17 18
Fleksitidssaldo og fraveerskvoter blir overfgrt til rl21E 1% LS B
den nye selvbetjeningslgsningen i DFJ 1. mai aalll Bl el

Ansatte vil ikke ha mulighet til & endre pa
saldoen som er overfart



Uio

Registrering ¢

| og godkjenning av fene-

vent til ny Igsning er pa plass i mai

Gjelder alle ansatte

Det kan ikke sgkes om ferie/fravaer
etter 1. mai 2021 i dagens HR-portal.

All ferie som skal avvikles etter 1 mai
skal sgkes om i DF@ sin
selvbetjeningsportal

Har du fatt innvilget ferie etter 1.mai
2021, ma denne feriegodkjenningen
trekkes tilbake.

Ferie kan avklares med leder tidligere,
men utenfor systemet
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Viktige frister

|

15. mars }

Frist for innkjgp

Frist for reise- og utgiftsrefusjon

Oppleering for innkjgpere og
fagrekvirenter

Veer oppdatert med timeregistrering,
fraveer og kvoter i HR-portalen

Ferie- og fraveerssgknader etter 1. mai

)

Nye
systemer
| gang!
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Informasjon og medvirkning V2021

12.2: Informasjon til alle ansatte om frister ifm. overgang til nye systemer
15.2: Orientering tillitsvalgte (IDF Det medisinske fakultet)

18.2: Ingenigrforum

4.3: Instituttradet

18.3: Lokalt arbeidsmiljgutvalg (LAMU)

Mars (dato ikke satt): Fellesforum

Mars/april (dato ikke satt): Gruppeledere

Egne mgter med grupper som skal ha opplaering (for eksempel innkjgpere og
fagrekvirenter)

03.06.2021
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MER INFORMASJON KOMMER

Vi vil sende ut paminnelser om fristene de neste
ukene.

Se ogsa sak pa UiOs For ansatte-sider:
https://www.uio.no/for-
ansatte/enhetssider/beskjed/2021/dfo.html

For mer informasjon om prosjektet:
https:.//www.uio.no/for-
ansatte/arbeidsstotte/prosjekter/bott-okonomi-
hr/



https://www.uio.no/for-ansatte/enhetssider/beskjed/2021/dfo.html
https://www.uio.no/for-ansatte/arbeidsstotte/prosjekter/bott-okonomi-hr/
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Sparsmal eller innspill fra instituttradet?

03.06.2021
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